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LUCÍA VALDÉS / VIRTUAL ASSISTANT

Un seguimiento
que se puede explicar.
Reporte de muestra | Octubre 2026 | Guatemala, UTC-6

Doce tareas sintéticas, sin correo, clientes, documentos o sistemas externos reales. Los estados y
tiempos son inventados para explorar una web profesional.

Tareas Completadas En curso Pendientes Completada

12 6 4 2 50.0%

Proporción completada = 6 / 12 × 100 = 50.0%. No representa validación de cliente o desempeño real.

Tiempo estimado del conjunto
645 minutos = 10 h 45 min. Es la suma de estimaciones de todas las tareas, incluidas las
completadas. No son horas registradas, tiempo ahorrado o una garantía de ejecución.

Interacción local
El tablero permite filtrar y cambiar estados solo en la página abierta. Al recargar o restablecer se
recupera la muestra inicial. Las fichas, el PDF y el CSV conservan siempre los estados originales.
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Doce tareas.
Seis áreas de apoyo.

ID Tarea de muestra Área Estado Min

LV-001 Mapa de etiquetas Correo Completada 30

LV-002 Guía de priorización Correo En curso 45

LV-003 Matriz de disponibilidad Agenda Completada 30

LV-004 Checklist de reunión Agenda Pendiente 60

LV-005 Diccionario de campos CRM Completada 45

LV-006 Matriz de validación CRM En curso 30

LV-007 Criterios de comparación Investigación Completada 90

LV-008 Matriz de fuentes Investigación En curso 60

LV-009 Checklist de ficha Ecommerce Pendiente 45

LV-010 Matriz de catálogo Ecommerce Completada 60

LV-011 Mapa de proceso Procesos En curso 90

LV-012 SOP de práctica Procesos Completada 60

Lectura del inventario
Las prioridades Alta, Media y Baja son etiquetas ficticias. Cada tarea necesita resultado esperado,
acceso y responsable de revisión en un proyecto real. Los identificadores LV-001 a LV-012 no
corresponden a clientes o cuentas existentes.

Las dos tareas de un caso comparten su imagen conceptual. No son capturas de un sistema real ni evidencia de ejecución. El
reporte es independiente de las habilidades activas del perfil.
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Supuestos visibles.
Alcances acordados.
Planificador semanal de muestra

Área Cantidad Min/tarea Total min

Correo 20 10 200

Agenda 8 15 120

CRM 12 10 120

Investigación 2 60 120

Ecommerce 6 20 120

Procesos 1 90 90

Carga del escenario: 770 min = 12 h 50 min. Horas disponibles: 20. Margen hipotético: 20%.
Capacidad = piso(20 × 60 × 0.80) = 960 min = 16 h. Saldo = 960 - 770 = 190 min = 3 h 10 min. Uso
= 770 / 960 ×100 = 80.2%.

Este escenario es independiente del tablero de 645 minutos. No asigna fechas, confirma
disponibilidad o recomienda un margen. Con capacidad cero no se calcula porcentaje; un saldo
negativo indica exceso del escenario.

Un proceso para acompañar
Alinear objetivo y alcance; organizar fuentes y prioridades; acompañar con seguimiento; documentar
avances y próximos pasos. Las decisiones que requieren aprobación deben acordarse antes de actuar
en una colaboración real.

Archivos estáticos
PDF y CSV contienen la muestra inicial completa. No se regeneran con filtros, estados locales o
cambios del perfil. Los datos son ficticios y el software listado no está conectado a la web.


